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Forord

| Kgge Kommune tager vi bgrns og unges skolegang alvorligt.

Det gor vi, fordi forskningen viser, at skolegang og uddannelse er en central faktor i forhold til at sikre, at
barnet og den unge klarer sig godt i voksenlivet, bade socialt og arbejdsmaessigt.

Det er endvidere pavist, at jo mere skolefravaer, des svaerere bliver det — bade fagligt og socialt — for barnet
eller den unge at genoptage sin skolegang. Vi skal derfor gribe ind tidligst muligt, hvis et barn eller en ung
har bekymrende skolefraveer.

Skolefravaer kan desuden vaere et tegn p3, at barnet eller den unge ikke trives, eller at foraeldrene pa grund
af sociale eller psykiske problemer ikke formar at prioritere barnets eller den unges skolegang, herunder at
hjeelpe barnet eller den unge til at mgde op til undervisning. | de tilfaelde, hvor barnet eller den unge kan
have behov for seerlig stgtte pa grund af skolefravaer gaelder en skeaerpet underretningspligt.

Der er saledes mange gode grunde til, at vi i Kgge Kommune prioriterer en tidlig, forebyggende indsats i
forhold til at minimere bgrns og unges skolefraveer via feelles retningslinjer for registrering af skolefraveaer
og for tidlig opfglgning pa skolefraveer.

Malet er, at mindst 95 % af alle unge i Kege Kommune gennemfgrer en ungdomsuddannelse.

Vi tror p3, at et malrettet arbejde i forhold til at begraense bgrns og unges skolefravaer med et fastsat mal
om max. 5 % skolefraveer i skoledret 2015-2016 (svarende til max 10 hele fravaersdage) og max. 4 %
skolefraveer i arene frem, vil bidrage til at na dette mal.

Vi tror ligeledes p3, at indsatsen i forhold til at nedbringe skolefravaeret vil bidrage til at gge bgrnenes og de
unges trivsel generelt og pa individniveau - dels fordi en elevs hgje skolefraveer pavirker de gvrige elever i
klassen, og dels fordi klassens interne dynamik pavirker den enkelte elevs trivsel. Det er derfor vigtigt at
anskue en elevs skolefraveer i et bredere perspektiv, hvori ogsa skolens inklusionsindsats skal indga.

Nedbringelse af skolefravaer er endvidere et parameter i forhold til den boligsociale indsats, hvor der er et
mal om et registreret fald i skolefraveeret i perioden 2013-2016.

Kgge Kommunes Politik for handtering af skolefraveer er udarbejdet i et samarbejde mellem

repraesentanter for skoleledere og Bgrne- og Ungeforvaltningen og er vedtaget af Skoleudvalget i
november 2014.

Venlig hilsen

Helle Poulsen Henrik Laybourn
Formand for Bgrne- og Ungeudvalget Borne- og Ungedirektgr



1. Formal: At minimere bgrns og unges skolefravaer og gge deres trivsel

Formalet med Kgge Kommunes Retningslinjer for handtering af skolefravaer er at minimere bgrns og unges
skolefravaer for herigennem:

1. At sikre fokus pa bgrnenes og de unges trivsel og handle hurtigt pa dalende trivsel
Skolefraveer kan veere et tegn pa, at barnet eller den unge ikke trives, eller at foraeldrene pa
grund af sociale eller psykiske problemer ikke formar at prioritere barnets eller den unges
skolegang, herunder at hjalpe barnet eller den unge til at mgde op til undervisning.

Der er efter servicelovens § 153, stk. 1, nr. 3, underretningspligt, hvis et barn eller en ung
under 18 ar kan have behov for szerlig stgtte pa grund af barnets eller den unges ulovlige
skolefraveer eller undladelse af at opfylde undervisningspligten.

2. At skeerpe den tidlige, forebyggende indsats og inklusion
Skolegang og uddannelse er en central faktor i forhold til at sikre, at et barn eller en ung
klarer sig godt i voksenlivet. Jo mere skolefraveer, des svaerere kan det blive for barnet eller
den unge at komme tilbage til skolen, bade socialt og fagligt. En hurtig reaktion pa
skolefravaer skal bidrage til at sikre, at barnet eller den unge ikke kommer ud af sit
skoleforlgb.

Skolen skal i sin reaktion ikke alene have fokus pa individniveau i forhold til den enkelte elevs
fraveer, men ogsa pa det sociale og faglige miljg i klassen, som eleven indgar i
(inklusionstankegangen).

3. At gge trygheden for bgrnene og de unge og stgtte foreldrene i deres foraeldreansvar
Ved at informere foraeldrene straks, hvis et barn eller en ung udebliver fra en time, far
foraeldrene mulighed for at reagere, bade i de situationer hvor barnets eller den unges
udeblivelse sker uden foraeldrenes viden og accept, og i de situationer hvor fravaeret skyldes,
at der er sket barnet eller den unge noget pa vej til skole.



2. Procedure for forzeldrenes sygemelding af deres barn

Foraeldrene skal om morgenen pa fgrste fraveersdag orientere skolen om, at barnet/den unge er helt eller
delvist fraveerende pa grund af sygdom, tandlaegebesgg eller andet.

Dette svarer til det krav, der stilles til arbejdstageres sygemelding pa arbejdsmarkedet, og sikrer, at der er
klarhed over barnets skolefraveer.

Procedure for sygemelding

e Foraldrene skal sygemelde deres barn til skolens fravaerssystem e-
protokol senest kl. 7.30
o | beskeden skal oplyses forventet fravaersperiode (enkelte timer,
hele dagen eller X dage)
e Har foraeldrene ikke mulighed for at tilga e-protokol pa skoleintra, kan
der undtagelsesvis indtales en besked pa skolens telefonsvarer.




3. Procedure for anmodning om ekstraordinaer frihed

Skoleleder kan pa grund af saerlige begivenheder i familien mv. give en elev tilladelse til at holde
ekstraordinzert fri fra skole uden for de almindelige ferier og fridage.

Det indskaerpes til foraeldrene, at skolefraveer har savel sociale, som faglige konsekvenser for barnet eller
den unge, ligesom det pavirker klassens gvrige elever, nar en elev er fravaerende og som fglge heraf
kommer bagud i undervisningen.

Anmodning om ekstraordinaer frihed bgr derfor sa vidt muligt undgas af hensyn til barnets eller den unges
stabile skolegang og klassens gvrige elever, og bgr ikke ske med henblik pa f.eks. afholdelse af ferie udenfor
skolernes ferie.

Procedure for anmodning om ekstraordinzer frihed

e Forazldremyndighedsindehaver skal indgive anmodning om
ekstraordinzer frihed til skolen senest en uge f@r afholdelse

e Skolen meddeler foreeldrene om ansggningen om ekstraordinzer frihed
kan imgdekommes.

e Beslutning om ekstraordinzer frihed treeffes af skolen pa grundlag af en
konkret vurdering af den pagaldende elevs behov for at holde fri,
sammenholdt med det afbraek i undervisningen, som en imgdekommelse
vil indebaere, herunder set i relation til:

o Elevens tidligere perioder med ekstraordinzer frihed

o Elevens gvrige fravaer, herunder savel lovligt fravaer pa grund af
sygdom og ikke-lovligt fraveer pa grund af pjeek

o Periodens undervisningsaktiviteter

e Larerne har ikke pligt til at levere undervisningsmateriale til
frihedsperioden eller pligt til efterfglgende at fglge op pa den
undervisning, som eleven pa grund af fravaeret er gaet glip af, idet
foraeldrene ved anmodningen om ekstraordineer frihed har pataget sig
selv at varetage elevens undervisning.

o Bevilliget ekstraordinaer frihed registreres som lovligt fraveer, men indgar
i vurderingen af, om et barn eller en ung har bekymrende skolefravaer.




4. Registrering af skolefravaer

En systematisk registrering af skolefravaer er grundpillen i arbejdet med at nedbringe b@rns og unges
skolefraveer.

Procedure for registrering af skolefravaer

e Skolens kontor registrerer bevilget ekstraordinzer frihed (flere dages
varighed) i e-protokol senest dagen fgr den ekstraordinaere frihed
afholdes

o Klasselaereren registrerer bevilget ekstraordineer frihed (hel dag eller
enkelte timer) i e-protokol senest dagen fgr den ekstraordinzere frihed
afholdes

e Leareren registrerer dagen igennem ved hver times start elevernes
fremmede i e-protokol, og beslutter om der med det samme skal sendes
en sms til eleven og foraeldrene

e Registreres en elev, der ikke er sygemeldt eller er bevilget fritagelse for
undervisning, som fravaerende i fgrste time, sender fravaerssystemet
automatisk en sms til den af elevens foraeldre, der er opgivet som
kontaktperson, med besked om, at eleven ikke er mgdt op til fgrste time




5. Opfelgning pa skolefravaer
Mal og definitioner

Kgge Kommune har opsat et mal om, at bgrnene og de unge i Kgge Kommunes folkeskoler i skolearet 2015-
2016 vil have et gennemsnitligt fravaer pa grund af lovligt eller ulovligt fraveer pa max. 5 %.

Som et middel til at nd dette mal indeholder dette kapitel en anbefaling af hvordan der fglges op pa
skolefraveer i forhold til elever, der har:

e |kke-lovligt skolefravaer, hvor foraeldrene ikke reagerer pa skolens henvendelser

e Lovligt og ikke-lovligt skolefraveer, inklusiv ekstraordinaer frined, der samlet giver anledning til
bekymring — se nedenstaende beskrivelse af eksempler pa fraveer som bgr bekymre

e Skolefravaer, uanset stgrrelse, i kombination med gvrig bekymring for barnets eller den unges
trivsel, f.eks. fordi der er grund til at antage, at fravaeret skyldes, at foraeldrene pa grund af egne
sociale eller psykiske problemer ikke magter at fa eleven af sted i skole og derfor sygemelder
eleven, eller at fravaeret skyldes, at eleven mistrives og far overtalt foraldrene til at sygemelde
eleven.

Skolelederen har pligt til, i samarbejde med forvaltningen, at arbejde systematisk med den generelle,
forebyggende opfelgning pa skolefraveer som en samlet indsats.

Skolens ansatte har skaerpet underretningspligt, jf. servicelovens § 153, stk. 1, nr. 3, hvis de far kendskab til
eller grund til at antage, at barnet eller den unge kan have behov for szerlig stgtte pa grund af barnets eller
den unges bekymrende skolefravaer eller undladelse af at opfylde undervisningspligten.

Procedure for opfglgning pa lovligt og ikke-lovligt fraveer

Korrekt

sygemelding/anmodning om

frihed

Dag 1

Forzeldrene har inden kl. 7.30 Leereren kan se foraeldrenes registrering af fraveer i forbindelse med
sygemeldt eleven eller bedt fraveersregistrering i klassen i e-protokol, hvor eleven saledes allerede
eleven fritaget helt eller delvist er registreret.

for undervisning den

pageeldende dag ved at logge pa N2

e-protokol. Ingen yderligere opfglgning

Ingen sygemelding/anmodning

om frihed

Dag 1




Forzeldrene udlader at give
skolen besked om sygemelding
via e-protokol.

Leereren registrerer ved timens start eleven som fravaerende i e-
protokol.

E-protokol sender automatisk en sms til eleven og foraeldrene med
besked om, at eleven ikke er mgdt op til timen

N

Opfelgning sker pa dag 2 (eksempel A,B eller C)

A Opfglgning dag 2

Foraeldrene reagerer pa fraveers-
sms ved at sygemelde eleven i e-
potokol senest kl. 7.30 pa dag 2
Eller

Eleven mgder i skole pa dag 2
med sygemelding i kontaktbog

Leereren retter elevens fraveer den foregdende dag til lovligt fraveer.

Nz

Ingen yderligere tiltag

B Opfolgning dag 2

Eleven mgder i skole pa dag 2
uden sygemelding i kontaktbog

Leereren registrerer eleven som mgdt pa dag 2, men andrer ikke
registreringen pa dag 1 i det elektroniske fravaerssystem

=> eleven star med 1 dags ikke-lovligt fraveer

Klasselaereren gennemgar minimum en gang om ugen klassens fravaer
og konstaterer, at eleven er mgdt pa dag 2, men ikke har faet meldt
lovligt fraveer via kontaktbog og dermed har 1 dags ikke-lovligt fravaer

N2

Klasselaereren kontakter foreeldremyndighedsindehaver enten per
telefon eller elektronisk for at skeerpe foraeldrenes opmaerksomhed pa
at fa fraveeret registreret korrekt fra starten.

C — Opfolgning dag 2

Eleven er stadig fravaerende og
fortsat ikke sygemeldt af
forzeldrene

Leereren registrerer ved timens start eleven som fravaerende i e-
protokol.

E-protokol sender automatisk en sms til elevens
foraeldremyndighedsindehaver og eleven med besked om, at eleven
ikke er mgdt op til timen

Klasselzereren gennemgar minimum en gang om ugen elevernes
fraveersregistreringen og konstaterer, at eleven fortsat ikke er mgdt og
fortsat ikke er sygemeldt pa dag 2

N

Hvis fraveeret giver anledning til bekymring kontakter klasselaereren
foraeldremyndighedsindehaver telefonisk eller per mail/brev med det
formal at lave en aftale med foraeldrene om, hvordan det sikres, at
eleven megder i skole igen.




Se beskrivelse nedenfor om klasseteamets opgaver i forbindelse med
opfglgning pa fraveer.

Klasseteamets opfelgning pa
fraveer

Generelt om klasseteamets
ansvar og opgaver i forbindelse
med skolefravaer

e Det er som udgangspunkt klasselaereren der har ansvaret for
at fglge op pa de enkelte elevers fraveer minimum en gang om
ugen med mindre andet er aftalt i teamet.

e Fagleererne er forpligtiget til at orientere klasseleereren om
problematiske fraveersmgnstre, nar de registrerer at en elev
gentagne gange er fravaerende i bestemte timer eller
bestemte fag.

o Klasselaererens opfglgning pa fravaer har til formal at
identificere bekymrende fravaer og sikre at der handles fra
skolens side i ngdvendigt omfang.

Definition af bekymrende fraveer

Bekymrende fraveer er fraveer, hvor skolen ikke har givet lov, eller pa
anden vis er blevet orienteret om fravaeret (ulovligt fravaer) eller
lovligt + ulovligt fraveer der tilsammen har et omfang pa:

e 7 dageien periode pa 20 skoledage
e Eller 15 dage i en periode pa 60 dage
Der er ogsa grund til bekymring hvis
e Hjemmet ikke informerer om grund til fravaeret — dette geelder
bade enkelttimer og hele dage.
e Fraveaeret viser et bestemt mgnster (f.eks. alle fysiktimer eller
fravaer samme dag/timer hver uge)

Klasselaereren kan fglge elevens fravaer i E-protocol og efterfglgende
drgfte med resten af teamet, om der er grund til bekymring i den
konkrete sag.

Bekymrende skolefraveaer

Opfglgning fra skolen

Eleven har bekymrende fraveer
jnf. ovenstaende definition

e Klasselaereren kontakter hjemmet for at kortlaegge arsagen til
fraveeret og sammen med foraeldrene iveerksaette en
handleplan for nedbringelse af fravaeret.

e Hvis der ikke ses en hurtig effekt pa fremmegdet i forhold til
den aftalte handleplan, inddrager klasselzereren den
forebyggende radgiver. Der afholdes pa ny samtale med
foreeldrene med henblik pa justering af handleplanen.

e Sker der stadig ingen forbedring af fraveeret, inddrages skolens
ledelse, som - om muligt med forzeldrenes samtykke - drgfter
sagen i ressourceteamet og eventuelt indkalder til et
netveerksmgde.

e Forzaldrene tilbydes efter behov radgivning og stgtte fra
skolen i forhold til arsagen til fraveeret og i forhold til at sikre
elevens fremmgde og trivsel.

e Hvis der stadig ikke ses en forbedring, og skolen vurderer, at




der er grund til at antage, at eleven/familien kan have behov
for seerlig stgtte efter servicelovens regler, sendes i
samarbejde med den forebyggende radgiver og sa vidt muligt
sammen med forzaldrene en underretning til Familiecenter
Kgge.

Arsager til fravaer og skolens
handlemuligheder.

Leengerevarende sygdom

Ved indlaeggelse pa sygehus tilbydes eleven undervisning af
sygehuslaereren. Skolen hjalper foreldrene med en plan for,
hvad der vil blive gennemgaet i klassen i den periode, eleven
er indlagt.

Ved leengerevarende sygdom, hvor eleven er i hjemmet,
foranstalter skolen undervisning i hjemmet i reduceret skema
efter hvad eleven kan klare. Alternativt tilbydes eleven
supplerende undervisning efter tilbagevenden til klassen.

Mistrivsel, mobning og
skoletraethed.

Klasseteamet arbejder aktivt med problemstillingen med
sparring fra resurseteamet og efter skolens geeldende mobbe-
og trivselshandleplan.

Ved andre arsager til fravaer som
f. eks. massive problemer i
hjemmet (f.eks. psykisk sygdom),
misbrugsproblemer hos forzeldre
eller elev eller lign. Social
situation.

Skoleleder beslutter i samarbejde med den forebyggende
radgiver, at der som udgangspunkt sammen med foraeldrene
udarbejdes en underretning efter Kgge Kommunes
underretningsguide.

Den generelle, forebyggende
opfalgning

Skoleleder gennemgar hvert kvartal fraveersstatistikkerne for
de enkelte klasser med henblik pa at afdaekke eventuelle
tendenser i fravaeret pa klasseniveau

(f.eks. hvis der generelt er problemer med at fa eleverne i
klassen til at deltage i undervisningen i et bestemt fag)
B@rne- og Ungeforvaltningen fglger i forbindelse med det
generelle tilsyn med skolen op p3, hvorledes skolen arbejder
med savel den generelle, forebyggende indsats for at
nedbringe skolefravaer, som den individorienterede indsats

10
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Bilag 1 =

[Forslag til brev eller mail fra klasselzerer til forzeldre ved manglende opfglgning pa fraveer] R

Kaere [navn pa den foraelder, der star som sms-kontakt]

[barnets navn], har ikke veeret i skole [ dag], og du ikke har reageret pa skolens fravaers-sms.

Hvis dit barn er fraveerende uden sygemelding i e-protokol, bliver der automatisk sendt en fravaers-sms til dig pa det
mobilnummer, som du har oplyst pa Foraldreintra. Dette giver dig mulighed for at reagere pa dit barns fravaer, hvis
fravaeret sker uden din viden, og for at kontakte skolen, hvis det skyldes en forglemmelse, at dit barns fraveaer ikke er
meldt ind til skolen, sa det kan blive rettet i vores system fra ikke-lovligt til lovligt fravaer.

Du bedes sikre, at det mobilnummer, som du har oplyst pa Foraeldreintra, fortsat er geeldende, sa vi er sikre pa at
sende fravaers-sms’er til det korrekte nummer. Husk ogsa at registrere sygefraveer i e-protokol senest kl. 7:30.

Venlig hilsen

[navn]
Klasselzerer
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Bilag 2 =

. . . KOGE KOMMUNE
[Forslag til brev eller mail fra klasselzerer til foraeldre ved bekymrende fraveer]

Kaere [foraelders navn]

Jeg er bekymret pa grund af dit barns skolefraveer.

Ud fra skolens oplysninger kan jeg se, at [barnets navn],

[eksempel]
e Er mgdt for sent dage indenfor den seneste maned
e Harveeret helt eller delvist fravaerende i dage indenfor den seneste maned

Jeg vil gerne indga i et samarbejde med dig om at stgtte op om dit barn med henblik pa at sikre et stabilt fremmgde i
skolen.

Du og dit barn inviteres derfor til et mgde [dato og mgdested]. Ved mgdet vil vi sammen med jer - lave en plan for,
hvordan dit barn far et gget fremmgde og dermed et stgrre udbytte af undervisningen.
Du er velkommen til at kontakte mig, hvis du har spgrgsmal inden mgdet.

Venlig hilsen

[navn]

Klasselzerer
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Bilag 3 g

] KOGE KOMMUNE
[Forslag til bekymringsbrev — og invitation til nervaerksmgde ved bekymrende skolefravaer]

Kzere [foraeldres navne]

[Skolens navn] er bekymret pa grund af jeres barns skolefraveer.
Ud fra skolens oplysninger kan vi se, at [barnets navn],

e  Er mgdt for sent dage indenfor den seneste maned
e Harveret helt eller delvist fravaerende i dage indenfor den seneste maned

Vi vil gerne indga i et samarbejde med jer om at stgtte op om jeres barn med henblik pa at sikre et stabilt fremmgde i
skolen.

| og jeres barn inviteres derfor til et netvaerksmgde [dato og mgdested]. Ved mgdet vil vi sammen med jer lave en
plan for, hvordan jeres barn far et gget fremmgde og dermed et stgrre udbytte af undervisningen.

Deltagerne ved netvaerksmgdet vil ud over jer og jeres barn vare skolens ledelse, jeres barns klasselaerer, [vaelg: en
repraesentant fra Paedagogisk Psykologisk Radgivning (PPR), sundhedsplejerske, tale- og hgrepaedagog,
inklusionsvejleder, AKT-vejleder (adfaerd, kontakt, trivsel), forebyggende radgiver, SSP-medarbejder].

Jeg skal for en god ordens skyld ggre opmaerksom pa, at det efter servicelovens § 49a er muligt at gennemfgre et
tveerfagligt mgde uden samtykke fra foraeldre og unge over 15 ar, men at vi gnsker, at det sker i et samarbejde med
jer og jeres barn.

| er velkomne til at kontakte mig, hvis | har spgrgsmal inden mgdet.

Venlig hilsen

[Skoleleders navn]

Skoleleder
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Bilag 4

KOGE KOMMUNE

Anmodning om tilladelse til at holde ekstraordinaert fri fra skole

Skolens ledelse kan pa grund af saerlige begivenheder i familien mv. give en elev tilladelse til at holde ekstraordinaert
fri fra skole uden for de almindelige ferier og fridage. Afggrelsen traeffes pa grundlag af en konkret vurdering af den
pagzldende elevs behov for at holde fri sammenholdt med det afbraek i undervisningen, som en imgdekommelse vil
indebaere, periodens undervisningsaktiviteter og elevens samlede fraveer.

Skolefravaer har savel sociale, som faglige konsekvenser for jeres barn, ligesom det pavirker den gvrige klasses elever,
nar en elev har veeret fraveerende og som fglge heraf er kommet bagud i undervisningen. Anmodning om
ekstraordinzer frihed bgr derfor sa vidt muligt undgas af hensyn til jeres barns stabile skolegang og klassens gvrige
elever og bgr ikke ske med henblik pa f.eks. afholdelse af ferie udenfor skolernes ferie.

Udfyldes af foreeldremyndighedsindehaver

Forzeldres navn(e)

Elevens navn

Klasse

Anmoder om, at eleven far ekstraordinaer
frihed i fglgende periode

Fra dato Til dato

Anmodningen om fritagelse skyldes

Dato og underskrift

Udfyldes af klasselzerer

Eventuelle szerlige undervisningsaktiviteter
i perioden

Eventuelle bemaerkninger

Udfyldes af skolesekretzer

Antal fraveersdage pga. sygdom dage indenfor seneste 60 skoledage

Antal fravaersdage pga. ikke-lovligt fraveer dage indenfor seneste 60 skoledage

Antal fraveersdage pga. ekstraordinzer frihed dage indenfor seneste ar

Anmodningen er imgdekommet I:I Anmodningen er afslaet I:I

Dato Skoleleders underskrift

14



